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Conheca a SISTRADE

A SISTRADE - Software Consulting, S.A. € uma empresa internacional especializada no desenvolvimento
de software e na prestacao de servicos de consultoria para diferentes setores de atividade,
nomeadamente para a industria e para os servicos. O principal objetivo da SISTRADE é fornecer ao
mercado as melhores ferramentas de sistemas de informacao para criacao de valor nas empresas,
melhorando e otimizando a sua performance em todos 0s seus processos.

Orientamos toda a nossa atividade para a qualidade e melhoria, cultivamos a investigacao e inovacao
em cada acao e comprometemo-nos com as melhores praticas de seguranca da informacao. O nosso
Sistema de Gestao demonstra o nosso envolvimento e compromisso, encontrando-se certificado pelos
referenciais normativos NP EN ISO 90012015, NP 4457:2007 e ISO 27001.
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SisTrade

GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Recrutamento e Selecao
o 59 Gestao de Colaboradores
vﬁ * Gestao de Horarios e Relogio de Ponto
e Gestao e Marcagao de Tempos
* Processamento e Pagamento de Salarios
e Gestao de Formacao

e Seguranca e Saude no Trabalho
e Gestao de Desempenho
e Canal de Denuncias

PORTAL DO COLABORADOR

Dados dos Colaboradores
e Organograma

e Registo de Tempos

e Formacao

e Seguranca e Saude no Trabalho
e Felicidade

* Sugestoes de Melhoria

e Comunicacoes Gerais

e Newsletter

e A Minha Equipa

e Reservas
Presencas

DASHBOARDS E RELATORIOS

Mapas de Consulta e Analise de Dados
Listagens Personalizaveis

Mapas de Comunicacao Legal
Dashboards Interativos
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Gestao de Recursos Humanos

Num mercado altamente competitivo e em constante transformacao global, as pessoas sao essenciais
para o progresso e funcionamento de qualquer empresa.

Atendendo a esta valorizacao crescente, a SISTRADE desenvolveu o modulo de Gestao de Recursos
Humanos como uma solucao completa, de estrutura modular e com interface intuitiva, que facilita a
gestao eficiente dos colaboradores.
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Recrutamento e Selecao

Otimize o processo de contratacao desde a candidatura a

selecao dos candidatos, garantindo a agilidade e eficiéncia de
todas as fases processuais.

» Gestao de fontes de recrutamento

» Registo e gestao de vagas

» Gestao e acompanhamento das candidaturas
« Comunicacao dos resultados

» Registo do candidato selecionado
» Mapas de consulta e extracao de dados

Gestao de Colaboradores

Centralize toda a informacao dos colaboradores numa base
de dados digital unica, com acesso seguro e atualizacao
simplificada.

» Criacao e gestao da ficha global do colaborador

» Consulta e atualizacao de dados pessoais e profissionais
« Listagem e consulta do historico de registos

« Atribuicao e consulta de horarios

Gestao de previsdes de trabalho
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Gestao de Horarios e Relogio de Ponto

Adapte e aplique os diferentes tipos de horarios praticados na sua empresa, com a possibilidade de
integrar e importar todos os registos de picagens do relégio de ponto dos seus colaboradores.

« Gestao dos tipos de horarios em vigor

o Atribuicao dos horarios por turnos e turnos rotativos
¢ Definicao de escalas mensais

» Integracao com o relégio de ponto

» Importacao e tratamento dos registos de picagens

Gestao e Marcacao de Tempos

Acompanhe os horarios de trabalho e registos de tempos de forma flexivel e adaptada a realidade da
Ssua empresa.

» Marcacao, alteracao e visualizacao de férias, faltas, presencas e horas extra
« Alteracao mensal de faltas e horas extras por grupos de colaboradores

» Historico completo de registos e validacoes

» Integracao da marcacao de tempos com o processamento salarial
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Processamento e Pagamento de Salarios

Automatize o processamento salarial com precisao e agilidade, de acordo com os diferentes tipos de
recibo, assegurando o cumprimento legal a todos os colaboradores.

» Processamento automatico de salarios

» Selecao e atribuicao do método de pagamento

« Pagamentos por transferéncia e geracao de ficheiros bancarios
» Emissao de recibos por tipo de pagamento
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« Carregamento de cartdes de refeicao
Gestao de cartao de beneficios

Geracao de ficheiros e declaracoes legais

e Simulador
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Gestao de Formacao

Planeie, organize e acompanhe as acdes de formacao, promovendo o desenvolvimento continuo dos
seus colaboradores.

» Criacao de planos, acdes e modulos de formacao
» Definicao dos formandos e formadores para cada acao de formacao
» Definicao dos objetivos e material pedagogico

» Gestao de inscricoes e presencas

« Avaliacao e analise da formacao

« Emissao de certificados

« Geracao automatica do ANEXO C do Relatério Unico
» Geracao de mapas de formacao

As acoes de formacao sao criadas no Sistrade software e ficam disponiveis no
Portal de Colaborador com informacoes relativas ao horario, duracao e formador

Seguranca e Saude no Trabalho

Promova um ambiente de trabalho seguro e saudavel a todos os colaboradores, e garanta todas as
conformidades legais.

» Registo e agendamento de consultas e exames medicos
» AcoOes de imunizacao e promocao da saude no trabalho
» Gestao de acidentes de trabalho e doencas profissionais
» Atribuicao e gestao de EPI's

« Geracao automatica do ANEXO D do Relatorio Unico

» Geracao de mapas de SST

[ - WWW.SISTRADE.COM
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Avaliacoes de Desempenho

Competéncias

Gestao de Desempenho

Defina, acompanhe e avalie um plano de acao que promova a melhoria continua dos seus colaboradores,
com base em critérios objetivos, alinhando metas individuais aos objetivos organizacionais.

« Definicao e atribuicao de competéncias e grupos de competéncias
« Manutencao de questionarios de avaliacao e analise de respostas
« Avaliacao de competéncias e desempenho individual

« Matriz evolutiva de competéncias

» Definicao de planos de acao e desenvolvimento

Canal de Denuncias

Aceda de forma rapida e simples ao canal que lhe permite agilizar

(r)

L%
Sistrads

a gestao de denuncias dentro dos requisitos legais.

mm

Canal de Dentincias « Aceda de forma rapida e simples ao canal que lhe permite

s agilizar a gestao de denuncias dentro dos requisitos legais

« Registo, tratamento e acompanhamento das denuncias
anonimas e/ou confidenciais

Crar Dentincia Consultar Denincia , . N .

enases s Conba st s « Consulta de denuncias por referéncia

« Conformidade com a legislacao de protecao de denunciantes

« Notificacdes por e-mail
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Portal do Colaborador

Integrado com o modulo de Recursos Humanos do Sistrade software, o Portal do Colaborador € uma
plataforma digital que promove uma comunicacao interna mais eficiente e transparente.

Com funcionalidades configuraveis a realidade de cada organizacao, permite aos colaboradores aceder a
informacao pessoal e profissional, enquanto apoia a gestao administrativa e processual de RH. Todos os
dados sao sincronizados com o Sistrade software mediante o fluxo de validacao.

Dados dos Colaboradores

Com uma visao centralizada dos dados, garanta uma gestao integrada e segura dos dados pessoais e
profissionais dos colaboradores, com acesso controlado.

EI

» Consulta de dados de identificacao pessoal e profissional =

Solicitacao de alteracao de dados diretamente pelo colaborador =

Visualizacao da evolucao das competéncias e planos de acao

Consulta de progressao de carreira

Consulta e extracao de recibos de vencimento

Consulta e extracao da Declaracao Anual de Rendimentos

Organograma
Organograma
= . Facilite a compreensao das hierarquias e responsabilidades
s e pupy e e da sua organizacao, através da visualizagao da estrutura em
=3 tempo real.

» Visualizacao do organograma organizacional

constituintes

R

« Exportacio dos contactos ptofissionais
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Registo de Tempos

Monitorize e valide os tempos de trabalho e auséncias solicitados pelos seus colaboradores, de forma
simples e eficaz, de acordo com um sistema de validacao parametrizavel.

Marcagdo de Fiéras L4 Gestéo de fériaS
' ; <3 ' » Justificacao de faltas
« Registo de presencas, horas extra e compensacoes

« Consulta e correcao de tempos de picagens
« Visualizacao dos registos pendentes e historico dos

pedidos
I" ._I
Formacao
Potencie o crescimento profissional dos seus colaboradores, com . A Foamtdie

uma gestao completa da formacao, adaptada as necessidades da
sua organizacao.

» Visualizacao do plano e das varias acées de formacao

Solicitacao de inscricao em acoes de formacao do plano

Registo de confirmacao de inscricao e de presencas

Preenchimento de questionarios de avaliacao da formacao
Atribuicao de certificados de formacao AR—.

Segurancga e Saude no Trabalho

Implemente uma gestao proativa e em coformidade legal da seguranca e saude no trabalho, de forma
autéonoma e com dados atualizados.

Podida ¢ Recogdo P » Gestao de consultas de medicina do trabalho e exames
complementares

» Pedido de receitas meédicas

» Visualizacao de registos pendentes e historico de pedidos

« Consulta do registo anual de acidentes de trabalho

o Pedido e rececao de equipamentos de protecao individual
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Sugastdes de Malharla Felicidade

Promova o bem-estar organizacional e acompanhe os niveis
motivacionais e de satisfacao dos seus colaboradores.

« Visualizacao dos questionarios de satisfacao e motivacao
» Resposta aos questionarios com feedback aberto

Sugestoes de Melhoria

Recolha insights que potenciem a inovacao e desenvolvimento interno da sua empresa, conferindo total
liberdade aos colaboradores de partilharem as suas sugestoes e recomendacoes de melhoria.

 Visualizacao dos questionarios de sugestoes de melhoria
« Submissao de ideias de melhoria pelos colaboradores
« Resposta a um mesmo questionario com varias sugestoes

Comunicacoes Gerais

Assegure uma comunicacao interna fluida e eficaz, através de
ferramentas centralizadas e acessiveis a todos.

» Acesso e visualizacao das comunicacoes internas partilhadas
» Possibilidade de confirmacao de leitura pelos destinatarios
» Historico de comunicacoes e gestao de permissoes

Newsletter
Mantenha os colaboradores informados com newsletters

si’_ﬂﬂg internas dinamicas e adaptadas a realidade da sua organizacao.

o Insercao de newsletter mensal
» Visualizacao das newsletters

« Acesso ao arquivo de todas as edicoes o
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A Minha Equipa

Acompanhe e coordene os profissionais da sua equipa com facilidade de acesso, orientando o seu
desempenho e horarios.

e Gestao de equipas Gestao de Horarios
« Registo individual de avaliacao de desempenho

» Gestao de horarios por dia ou semana
» Acesso as competéncias acumuladas e evolucao dos
seus liderados

Reservas

Permita uma gestao de recursos materais, mais agil e autonoma, reduzindo a dependéncia de
intermediarios e otimizando o tempo de resposta.

Resenas

 Lista de artigos ou recursos materiais disponiveis

» Pedido e agendamento de reservas

» Visualizacao dos registos pendentes e historico de
pedidos

Presengas Presencas

Agilize a comunicagao intraorganizacional em caso de
alertas de incidentes ou outras necessidades.

« Visualizacao dos colaboradores presentes e
ausentes nas instalacdes, em tempo real
» Visualizacao das presencas e auséncias, por dia

e por colaborador
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Dashboards e Relatorios

As constantes evolucdes do mercado de trabalho demonstram que a recolha e analise inteligente de
dados sao fundamentais na gestao de pessoas. Os dashboards e relatorios de Recursos Humanos,
permitem transformar informacao e insights em decisoes estratégicas orientadas para resultados.

Dashboards

Visualize e analise dados em tempo real, através de dashboards interativos e relatorios oficiais.

« Numero de colaboradores e tipos de contrato
« Nivel de consultas e exames médicos

» Acidentes de trabalho e doencas profissionais

« Acoes de formacao e respetivas avaliacoes

» Valores salariais e impostos acumulados

« Pagamentos mensais por metodo de pagamento

« Resultados das avaliacoes de desempenho
« Matriz de competéncias

Mapas Internos

Obtenha os dados que pretende em tempo real, de forma simples, rapida e em diferentes formatos.
Explore e navegue na diversidade de mapas que o Sistrade software dispoe:

« Mapa de vencimentos

« Mapa de descontos

« Mapa de seguro

» Mapa de absentismo, faltas e férias

« Listagem de colaboradores

« Mapa de valores por centro de custo

« Mapa de descontos a Seguranca Social
« Mapa de ligacao a contabilidade

Mapas Legais
Gira automaticamente todos os tipos de ficheiros legais exigidos em matéria de recursos humanos.

» DRI - Declaracao de Remuneracoes por Internet « Seguro AT - Folha de Férias

+ DMR - Declaracao Mensal de Remuneracoes « GDT - Inquérito aos ganhos e a duracao
+ RU - Relatorio Unico do trabalho

i WWW.SISTRADE.COM ,,.f/f e
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Business Intelligence

O mdédulo de Business Intelligence (Bl) da SISTRADE foi desenvolvido para apoiar gestores e equipas de
analise, oferecendo uma visao clara e em tempo real de todos os processos da empresa, desde a
producao até a gestao financeira e, assim facilitar a tomada de decisdes estratégicas mais rapidas e
eficazes.

+ Tome decisdes informadas e rapidas com acesso a dados em tempo real, obtendo uma visao clara
e precisa da sua empresa

» Personalize a visualizagao da informacao mais importantes através de Dashboards dinamicos e
customizaveis as suas necessidades

« Ildentifique rapidamente ineficiéncias e aumente a produtividade, otimizando processos e
reduzindo custos

» Personalize os KPIs mais relevantes para a sua funcao, garantindo que dispde sempre das métricas
corretas

» Obtenha uma visao completa do desempenho da sua empresa, com uma analise profunda e
estratégica das varias dimensoes da sua empresa

» Foque-se na melhoria continua, medindo KPIs em tempo real e ajustando estratégias com
agilidade

Business Analysis

Area Administrativa & Financeira

Contabilidade & Tesouraria
Imobilizado

Recursos Humanos

Gestao Comercial & Orcamentacao
Aprovisionamentos & Armazéns
Vendas & Expedicao

Gestao da Producao

Controlo da Qualidade
Manutencao de Equipamentos
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Sistrade Software

Solucoes

Aprovisionamentos,
Armazéns & Expedicao

Orcamentacgao
& Vendas

Produgao

Ordens de Fabrico
Re Dados

Flaneamento
MES

CrATA
AL

Administrativo
& Financeiro

Recurs

Portal do Colaborado

Outras Solucdes

Manutengdo de E
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Travessa da Prelada, 511
4250-380 Porto - Portugal
inov@sistrade.com

Espanha

Parque Empresarial La Moraleja
Avenida de Europa, 19 3° A
28108 Madrid - Espanha
spain@sistrade.com

Franca
39 rue du Mdrier (BP 125)

37540 Saint-Cyr-sur-Loire - Franca
france@sistrade.com

Alemanha

Krimmlingsweg 10a
D-63110 Rodgau - Alemanha
germany@sistrade.com

Polonia

Al Niepodlegtosci, 69 - 7°
02-626 Varsovia - Polonia
poland@sistrade.com

;

Eslovénia

Rozna dolina, Cesta Il/29
1000 Ljubljana - Esloveénia
slovenia@sistrade.com

Sérvia

Bircaninova, 40

11000 Belgrado - Sérvia
serbia@sistrade.com

Turquia
Dikilitas Mahallesi, Hakki Yeten
Cad. 10/N Sel. Plaza Kat:6

34349 Besiktas - Turquia
turkey@sistrade.com
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